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Seit der Einführung des neuen bundesweiten Datenaustauschformates XGewO 1.0 zum 1. Mai 2022 

(Update GEWAN auf Version 5.6) gibt es neben der Korrektur auch die Datenaktualisierung (hieß 

bis Oktober 2024 Berichtigung). 

 

Die zum 1. November in Kraft getretene Version XGewO 1.1 hat zum Wegfall einiger Daten-

aktualisierungsgründe geführt (Namensänderung ist jetzt in vielen Fällen eine meldepflichtige 

Ummeldung). 

 

Diese Schritt für Schritt Kurzanleitung soll Ihnen  

 

a) bei der Entscheidung helfen, wann Sie eine Datenaktualisierung und wann eine Korrektur 

machen können (Kapitel 1) 

 

b) die einzelnen Bildschirme bei der Datenaktualisierung ausführlich beschreiben (Kapitel 2). 

 

c) zeigen, wie der Ausdruck einer Datenaktualisierung aussieht (Kap. 2.3) 

 

d) zeigen, wie Sie nach Datenaktualisierung einen schönen Druck erzeugen können (Kap. 2.4) 

 

Auf eine Beschreibung der (bereits bekannten) Korrekturbildschirme wird verzichtet, um diese 

Anleitung nicht noch mehr aufzublähen. 

 

Diese Anleitung enthält Verweise auf das Benutzerhandbuch (BH 5.5 verweist auf Kapitel 5.5 im 

Benutzerhandbuch).  
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1 Datenaktualisierung oder Korrektur? 
 

Aufgrund der Anforderungen der Empfangsstellen,  

• dass bereits elektronisch an sie verschickte Gewerbemeldungen nicht mehr korrigiert werden 

dürfen und  

• dass alle Änderungen beim Gewerbebetrieb an sie weitergeleitet werden, 

gibt es seit GEWAN 5.6 neben der Korrektur auch die Möglichkeit der Datenaktualisierung.  

 

  

Sie können in GEWAN immer nur den letzten (aktuellen) Historiensatz einer 

Gewerbemeldung oder eines Gewerbetreibenden korrigieren / aktualisieren (d.h. Sie 

können keine Korrektur / Datenaktualisierung der Anmeldung durchführen, wenn zu 

diesem Betrieb bereits eine Um- oder Abmeldung gespeichert wurde). 

 

 

 

Die Tabelle zeigt, wann Sie eine Datenaktualisierung und wann eine Korrektur Meldung durchführen. 

 

Wann mache ich was? 

Datenaktualisierung 

(BH 5.5) oder 

Freiwillige UM (BH 6.4) 

• Die Gewerbemeldung ist bereits an die Empfangsstellen 

übermittelt worden 

UND 

• Es liegen zu einem Gewerbebetrieb fehlerhafte Daten vor 

oder 

• Es haben sich nicht meldepflichtige Änderungen ergeben 

Korrektur (BH 5.1) • Die Gewerbemeldung ist noch nicht an die Empfangsstellen 

übermittelt worden 

UND 

• Es liegen zu einem Gewerbebetrieb fehlerhafte Daten vor 

Rückläufer (BH 8.1) • Das Landratsamt hat bei kreisangehörigen Gemeinden eine 

Gewerbemeldung beanstandet 
 

  

Vollständig abgemeldete Betriebe können nicht mehr aktualisiert werden. 

 

 

 

  

Statt einer Datenaktualisierung können Sie auch eine Freiwillige Ummeldung 

machen.  

 

Da der Druck der Bestätigung der Datenaktualisierung (Kapitel 2.3) nicht unbedingt 

den Vorstellungen des Gewerbetreibenden entspricht, sollten Sie den 

Gewerbetreibenden vor der Datenaktualisierung fragen, ob er Wert auf einen 

schönen Druck mit seinen aktualisierten Daten legt. Bejaht er, führen Sie statt einer 

Datenaktualisierung eine (kostenpflichtige) Freiwillige Ummeldung durch (BH 6.4). 

 

Reicht dem Gewerbetreibenden der Ausdruck der Bestätigung der Datenaktualisierung 

nicht aus, können Sie ihm einen (kostenpflichtigen) Auskunftsdruck anbieten (BH 9.3). 
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2 Die Datenaktualisierung  
 

Wenn Sie im Menü Gewerbemeldungen auf Datenaktualisierung (links unten) klicken, geht zunächst 

der Betriebssuchbildschirm auf. 

 

Verwaltungsgemeinschaften können oben die Mitgliedsgemeinde auswählen (Standard ist 

Gemeindeübergreifende Suche). 

 

 
 

Kreisangehörige Gemeinden/Verwaltungsgemeinschaften können oben den Status der Landrats-

amtsprüfung eingrenzen. 

 

Geben Sie die gewünschten Suchkriterien an und klicken Sie auf Suchen (BH 12.1). 

 

Sie können den Betrieb auch über die zugehörige natürliche oder juristische Person finden, indem Sie 

auf Suche über NP oder Suche über JP klicken (BH 12.2). 

 

Erfüllen mehrere Betriebe Ihre Suchkriterien, wählen Sie den passenden aus der Liste aus. 
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Für kreisangehörige Gemeinden gilt: Hellrot markierte Betriebe liegen noch beim LRA 

zur Prüfung und Genehmigung vor, dunkelrot markierte Betriebe wurden vom 

Landratsamt beanstandet. Nicht markierte (weiße) Betriebe wurden vom LRA genehmigt. 

 

Haben Sie einen beanstandeten Betrieb ausgewählt, sehen Sie folgendes Hinweisfenster. 

In diesem Fall können Sie die Gewerbemeldung nur per Postfach Rückläufer bearbeiten 

(BH 8.1). 

 

 
 

Liegt der Betrieb noch beim Landratsamt zur Prüfung, wird folgendes Hinweisfenster 

angezeigt. In diesem Fall können Sie die Gewerbemeldung nur per Korrektur Meldung 

bearbeiten (BH 5.1 und Kapitel 2 dieser Anleitung). 

 

 
 

 

 

Wählen Sie den gewünschten Betrieb (mit weißem Hintergrund) aus und klicken auf OK. 
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Bei kreisfreien Städten gelangen Sie in den Datenaktualisierungsbildschirm, soweit die 

Gewerbemeldung bereits nachsigniert worden ist (sonst in den Korrekturbildschirm). 

 

 

 

Auf den ersten Blick sieht der Datenaktualisierungsbildschirm fast wie der Ummeldungsbildschirm 

aus (es fehlen allerdings die 4 meldepflichtigen Ummeldungsgründe Verlegung, Erweiterung, 

Änderung und Namensänderung). 

 

 
 

Geben Sie zunächst einmal das Wirksamkeitsdatum und das Meldedatum an. 

 

Wählen Sie den Auslöser der Datenaktualisierung (Datenaktualisierung auf Wunsch des 

Gewerbetreibenden oder Datenaktualisierung wegen sonstiger Kenntnisnahme). 

 

Darunter finden Sie alle möglichen Gründe für die Datenaktualisierung, die nachfolgend beschrieben 

sind. Bitte beachten Sie, dass abhängig von der Rechtsform und den gespeicherten Daten immer 

einzelne Datenaktualisierungsgründe gesperrt sind. 

 

Gibt es keinen passenden betriebsbezogenen Datenaktualisierungsgrund, wählen Sie Sonstige nicht 

aufgeführte Änderungen (Betriebsbezogen). 

 

Bei Bedarf klicken Sie auf den Reiter Datenaktualisierung Gewerbetreibende, um die 

Personendaten aktualisieren zu können (Kapitel 2.2). 
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2.1 Datenaktualisierung der Daten des Betriebs 
 

Nachfolgend sind die Gründe für die Datenaktualisierung von Betriebsdaten beschrieben. Wählen 

Sie den gewünschten Grund durch Markieren des Kästchens davor.  

 

 Aufgabe von Tätigkeiten 

 

Wenn nur genau 1 Tätigkeit vorhanden ist, ist diese Auswahl gesperrt. 

 

Ansonsten sehen Sie eine Liste aller Tätigkeiten des Betriebs. Markieren Sie die gewünschte Tätigkeit 

und klicken auf Abmelden. 

 

 
 

In der Spalte Ende steht das im Datenaktualisierungsbildschirm oben eingetragene 

Wirksamkeitsdatum als Endedatum der Tätigkeit. 

 

Wenn Sie die Schwerpunkttätigkeit abgemeldet haben und nur noch 1 Tätigkeit übrig ist, wird diese 

automatisch zur neuen Schwerpunkttätigkeit (bei mehreren verbleibenden Tätigkeiten wählen Sie 

eine als Schwerpunkttätigkeit aus, indem Sie ein Häkchen in das Kästchen Schwerpunkt setzen). 

 

Durch Klick auf OK bestätigen Sie Ihre Datenaktualisierung und kehren in den Bildschirm 

Datenaktualisierung Betrieb zurück. Das Kästchen vor Aufgabe von Tätigkeiten ist markiert. 
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 Sonstige nicht meldepflichtige Namensänderung 

 

Bei einem nicht eingetragenen Betrieb (n.e. Einzelunternehmen, GbR) ist diese Auswahl gesperrt. 

 

 

2.1.2.1 Sonstige nicht meldepflichtige Namensänderung bei Personengesellschaft 

 

Ändern Sie im Grunddatenbildschirm den Betriebsnamen wie gewünscht ab. 

 

Sie können auch die Eintragungsdaten ändern. 

 

 
 

Durch Klick auf OK bestätigen Sie Ihre Datenaktualisierung und kehren in den Bildschirm 

Datenaktualisierung Betrieb zurück. Das Kästchen vor Änderung des Firmennamens ist markiert. 
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2.1.2.2 Sonstige nicht meldepflichtige Namensänderung bei Kapitalgesellschaft 

 

Bei einer Kapitalgesellschaft können Sie nur die Geschäftsbezeichnung per Datenaktualisierung 

ändern, nicht aber den Firmennamen (in letzterem Fall müssen Sie eine Ummeldung – Ummeldung 

Person – Meldepflichtige Namensänderung durchführen). 

 

 
 

Durch Klick auf OK bestätigen Sie Ihre Datenaktualisierung und kehren in den Bildschirm 

Datenaktualisierung Betrieb zurück. Das Kästchen vor Sonstige nicht meldepflichtige 

Namensänderung ist markiert. 
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 Änderung in der Anschrift der Hauptniederlassung 

 

Bei einer Hauptniederlassung ist diese Auswahl gesperrt (in diesem Fall müssen Sie eine Ummeldung 

– Verlegung innerhalb Gemeinde durchführen). 

 

 
 

Berichtigen Sie die Adresse der Hauptniederlassung und klicken auf OK. 

 

Wenn Sie keine Telefonnummer oder Mailadresse angegeben haben, bekommen Sie eine Warnung. 

 

 
 

Durch Klick auf Nein kehren Sie in den Adresse Hauptniederlassung-Bildschirm zurück. 

 

Durch Klick auf Ja bestätigen Sie Ihre Datenaktualisierung und kehren in den Bildschirm 

Datenaktualisierung Betrieb zurück. Das Kästchen vor Änderung in der Anschrift der 

Hauptniederlassung ist markiert. 

 

 



LDBV 

IT-DLZ GEWAN – Die Datenaktualisierung 
Version: 7 

Stand: 14.11.2024 

 

Seite 11 von 31 

 Zweigniederlassung oder Zweigstelle wird Hauptniederlassung 

 

Bei einer Hauptniederlassung ist diese Auswahl gesperrt. 

 

Sie sehen folgende Warnung. 

 

 
 

Durch Klick auf Abbrechen verwerfen Sie Ihre Datenaktualisierung und kehren in den Bildschirm 

Datenaktualisierung Betrieb zurück. 

 

Durch Klick auf OK bestätigen Sie Ihre Datenaktualisierung und kehren in den Bildschirm 

Datenaktualisierung Betrieb zurück. Das Kästchen vor Zweigniederlassung oder unselbständige 

Zweigstelle wird Hauptniederlassung ist markiert. 
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 Hauptniederlassung wird Zweigniederlassung oder Zweigstelle 

 

Bei einer Zweigniederlassung oder unselbständigen Zweigstelle ist diese Auswahl gesperrt. 

 

Im Bildschirm Grunddaten wählen Sie den neuen Selbständigkeitsgrad aus (Zweigniederlassung oder 

unselbständige Zweigstelle). 

 

 
 

Klicken Sie anschließend auf den Reiter Personen, um die Adresse der jur. Person anzupassen. 
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Markieren Sie die gewünschte jur. Person und klicken auf Bearbeiten. 
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Ändern Sie die Adresse der Hauptniederlassung der juristischen Person. 

 

Bestätigen Sie Ihre Datenaktualisierung durch Klick auf OK. Sie kehren in den Personenbildschirm 

zurück. 

 

Klicken Sie auf den Reiter Adresse. 
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Ändern Sie die Adresse der Hauptniederlassung. 

 

Durch Klick auf OK bestätigen Sie Ihre Datenaktualisierung und kehren in den Bildschirm 

Datenaktualisierung Betrieb zurück. Das Kästchen vor Hauptniederlassung wird 

Zweigniederlassung oder unselbständige Zweigstelle ist markiert. 
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 Änderung von Personengesellschaft in Einzelunternehmen 

 

Diese Auswahl ist nur bei GbRs verfügbar, deren vorletzter Gesellschafter per Abmeldung Person 

ausgetreten ist (wir empfehlen hier aber ausdrücklich eine Ummeldung, damit der neue Einzel-

unternehmer einen schönen Druck bekommt). 

 

Wählen Sie die zukünftige Rechtsform aus (Nicht eingetragenes Einzelunternehmen und 

Eingetragenes Einzelunternehmen, sowie die ausländischen Rechtsformen Sonstige nicht aufgeführte 

ausl. Rechtsform (EU-Recht/NichtEU-Recht) – Einzelunternehmen stehen zur Auswahl). 

 

Haben Sie Nicht eingetragenes Einzelunternehmen gewählt, können Sie nur Ihre 

Datenaktualisierung durch Klick auf OK bestätigen bzw. durch Klick auf Abbrechen verwerfen (oder 

die Rechtsform Eingetragenes Einzelunternehmen auswählen). 

 

 
 

Durch Klick auf OK bestätigen Sie Ihre Datenaktualisierung und kehren in den Bildschirm 

Datenaktualisierung Betrieb zurück. Das Kästchen vor Ummeldung einer Personengesellschaft in 

ein Einzelunternehmen ist markiert. 
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Haben Sie Eingetragenes Einzelunternehmen gewählt, ist die Art der Eintragung bereits mit 

Handelsregister A vorbelegt. Als Ort der Eintragung geben Sie am besten nur die Anfangsbuchstaben 

des Registergerichts ein und klicken anschließend auf die … dahinter.  

 

Erfüllen mehrere Registergerichte Ihre Eingabe, wählen Sie das passende aus (Mü findet 

Mühlhausen, München und Münster). 

 

Geben Sie anschließend das Eintragungsdatum und die Eintragungsnummer an. 

 

 
 

Durch Klick auf OK bestätigen Sie Ihre Datenaktualisierung und kehren in den Bildschirm 

Datenaktualisierung Betrieb zurück. Das Kästchen vor Ummeldung einer Personengesellschaft in 

ein Einzelunternehmen ist markiert. 

 

Bei ausländischen Einzelunternehmen gilt das oben geschriebene analog. 
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 Wechsel der Rechtsform des Gewerbebetriebes 

 

Diese Auswahl ist immer verfügbar. 

 

Wählen Sie die neue Rechtsform aus der Liste aus. Es werden nur Rechtsformen angezeigt, bei denen 

die Änderung per Datenaktualisierung zulässig ist (es ist z.B. nicht möglich, über die 

Datenaktualisierung aus einer Kapitalgesellschaft eine Personengesellschaft zu machen). 

 

 
 

  

Bei im Register eingetragenen Personengesellschaften tragen Sie den Betriebsnamen 

ein.  

 

Die Art der Eintragung ist abhängig von der gewählten Rechtsform vorbelegt. Als Ort 

der Eintragung geben Sie am besten nur die Anfangsbuchstaben des Registergerichts 

ein und klicken anschließend auf die … dahinter.  

 

Erfüllen mehrere Registergerichte Ihre Eingabe, wählen Sie das passende aus (Mü 

findet Mühlhausen, München und Münster). 

 

Geben Sie anschließend das Eintragungsdatum und die Eintragungsnummer an. 

 

 

 

Durch Klick auf OK bestätigen Sie Ihre Datenaktualisierung und kehren in den Bildschirm 

Datenaktualisierung Betrieb zurück. Das Kästchen vor Wechsel der Rechtsform des Gewerbebetriebs 

ist markiert. 
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 Sonstige nicht aufgeführte Änderungen (Betriebsbezogen) 

 

Diese Auswahl ist immer verfügbar. 

 

  

Verwenden Sie die Auswahl Sonstige nicht aufgeführte Änderungen (Betriebsbezogen) 

bitte nur, wenn es keinen anderen passenden betriebsbezogenen Datenaktualisierungs-

grund gibt. 

 

 

 

 
 

Klicken Sie auf den passenden Reiter (Grunddaten, Tätigkeiten, Personen, Adresse, Sonstiges), um 

die entsprechenden Daten berichtigen zu können. Damit diese Kurzanleitung nicht unnötig aufgebläht 

wird, wird auf die Darstellung der weiteren Bildschirme verzichtet (BH 5.1 liefert Informationen zu 

den einzelnen Bildschirmen). 

 

Durch Klick auf OK geht ein Fenster auf, in dem Sie die Sonstigen Gründe Datenaktualisierung 

eingeben. 

 

 
 

Durch Klick auf OK bestätigen Sie Ihre Datenaktualisierung und kehren in den Bildschirm 

Datenaktualisierung Betrieb zurück. Das Kästchen vor Sonstige nicht aufgeführte Änderung 

(Betriebsbezogen) ist markiert, darunter stehen die gerade von Ihnen eingegebenen sonstigen Gründe 

der Datenaktualisierung.  
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2.2 Datenaktualisierung der Daten von Gewerbetreibenden 
 

Wenn Sie auf den Reiter Datenaktualisierung Gewerbetreibende geklickt haben, sehen Sie folgenden 

Bildschirm.  

 

 
 

Oben können Sie – sofern mehr als 1 Person vorhanden ist (z.B. bei einer GbR) – die passende Person 

auswählen. Bitte beachten Sie, dass nur Personen der Ebene 1 zur Auswahl stehen (die gesetzlichen 

Vertreter von juristischen Personen sind Personen der Ebene 2). 

 

Bei mehreren verfügbaren Personen der Ebene 1 werden immer nur die Gründe für die 

Datenaktualisierung der gerade ausgewählten Person angezeigt (es werden aber auch die 

Datenaktualisierungen der weiteren Personen übernommen und gespeichert). 

 

Darunter finden Sie alle möglichen personenbezogenen Gründe für die Datenaktualisierung. 

Abhängig von den gespeicherten Personendaten (insbesondere der Art der Person - natürlich oder 

juristisch) sind immer einzelne Datenaktualisierungsgründe gesperrt. 

 

Nachfolgend sind die Gründe für die Datenaktualisierung von Gewerbetreibendendaten beschrieben. 

Wählen Sie den gewünschten Grund durch Markieren des Kästchens davor (Namensänderung ist 

seit 1. November 2023 ein meldepflichtiger Ummeldungsgrund). 

 

Gibt es keinen passenden personenbezogenen Datenaktualisierungsgrund, wählen Sie Sonstige 

Datenaktualisierung (Personenbezogen). 

 

Bei Bedarf klicken Sie auf den Reiter Datenaktualisierung Betrieb, um die Betriebsdaten 

berichtigen zu können (Kapitel 2.1).  
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 Nebenerwerb wird zum Haupterwerb 

 

Bei im Haupterwerb ausgeübten Betrieben ist diese Auswahl gesperrt. 

  

Folgendes Informationsfenster wird angezeigt. 

 

 
 

Durch Klick auf OK bestätigen Sie Ihre Datenaktualisierung und kehren in den Bildschirm 

Datenaktualisierung Gewerbetreibende zurück. Das Kästchen vor Nebenerwerb wird zum 

Haupterwerb ist markiert. 

 

 

 Haupterwerb wird zum Nebenerwerb 

 

Bei im Nebenerwerb ausgeübten Betrieben ist diese Auswahl gesperrt. 

  

Folgendes Informationsfenster wird angezeigt. 

 

 
 

Durch Klick auf OK bestätigen Sie Ihre Datenaktualisierung und kehren in den Bildschirm 

Datenaktualisierung Gewerbetreibende zurück. Das Kästchen vor Haupterwerb wird zum 

Nebenerwerb ist markiert. 
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 Änderung der Wohnanschrift 

 

Bei juristischen Personen der Personenebene 1 ist diese Auswahl gesperrt. 

 

  

Nur natürliche Personen haben eine Wohnanschrift. 

 

 

 

Bei natürlichen Personen der Personenebene 1 können Sie die Wohnanschrift ändern. 

 

 
 

Sie können nur die Adresse der natürlichen Person ändern, keine weiteren Daten. 

 

Durch Klick auf OK bestätigen Sie Ihre Datenaktualisierung und kehren in den Bildschirm 

Datenaktualisierung Gewerbetreibende zurück. Das Kästchen vor Änderung der Wohnanschrift ist 

markiert. 
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 Benennen eines neuen gesetzlichen Vertreters (bei JPs) 

 

Bei natürlichen Personen der Personenebene 1 ist diese Auswahl gesperrt. 

 

  

Zum Entfernen gesetzlicher Vertreter markieren Sie bitte das Kästchen vor 

Ausscheiden eines gesetzlichen Vertreters (Bei juristischen Personen) (Kapitel 2.2.5). 

 

 

 

Klicken Sie im juristischen Personenbildschirm auf Hinzufügen (NP), um einen neuen gesetzlichen 

Vertreter hinzuzufügen. 

 

 
 

Abhängig von Ihren Benutzerspezifischen Einstellungen kann ein Fenster aufgehen, in dem Sie das 

Eintrittsdatum des gesetzlichen Vertreters eingeben. 
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Bestätigen Sie das Datum durch Klick auf OK. Der natürliche Personen Bildschirm geht auf. 

 

 
 

Geben Sie die Daten der natürlichen Person ein. 

 

Eine bereits im Datenbestand vorhandene natürliche Person können Sie durch Klick auf Suche Person 

(links unten) suchen und übernehmen. 

 

Durch Kick auf OK wird die natürlichen Person als gesetzlicher Vertreter übernommen und Sie 

kehren in den juristische Person Bildschirm zurück. Bei Bedarf können Sie wie oben beschrieben 

weitere gesetzliche Vertreter hinzufügen. 

 

 

Durch Klick auf OK im Juristische Person Bildschirm bestätigen Sie Ihre Datenaktualisierung und 

kehren in den Bildschirm Datenaktualisierung Gewerbetreibende zurück. Das Kästchen vor 

Benennen eines neuen gesetzlichen Vertreters einer juristischen Person ist markiert. 

 

 

  



LDBV 

IT-DLZ GEWAN – Die Datenaktualisierung 
Version: 7 

Stand: 14.11.2024 

 

Seite 25 von 31 

 Ausscheiden eines gesetzlichen Vertreters (bei JPs) 

 

Bei natürlichen Personen der Personenebene 1 ist diese Auswahl gesperrt. 

 

  

Zum Hinzufügen gesetzlicher Vertreter markieren Sie bitte das Kästchen vor Benennen 

eines neuen gesetzlichen Vertreters (Bei juristischen Personen) (Kapitel 2.2.4). 

 

 

 

Klicken Sie mit der linken Maustaste zweimal in das Feld Austrittsdatum der austretenden Person. 

 

 
 

Das Feld Austrittsdatum ist nicht länger blau markiert und Sie tragen das gewünschte Austrittsdatum 

ein (bestätigen Sie Ihre Eingabe durch Drücken der Return-Taste oder Enter-Taste). 

 

Wiederholen Sie das ggf. für weitere am selben Tag (!) austretende Personen. 

 

Durch Klick auf OK bestätigen Sie Ihre Datenaktualisierung und kehren in den Bildschirm 

Datenaktualisierung Gewerbetreibende zurück. Das Kästchen vor Ausscheiden eines gesetzlichen 

Vertreters einer juristischen Person ist markiert. 
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 Sonstige nicht aufgeführte Änderungen (personenbezogen) 

 

Die Auswahl Sonstige Datenaktualisierung (personenbezogen) ist immer verfügbar. 

 

  

Verwenden Sie die Auswahl Sonstige nicht aufgeführte Änderungen (personen-

bezogen) bitte nur, wenn es keinen anderen passenden personenbezogenen 

Datenaktualisierungsgrund gibt. 

 

 

 

Abhängig von der Art der Person auf Personenebene 1 (natürlich oder juristisch) öffnet sich beim 

Markieren des Kästchens vor Sonstige nicht aufgeführte Änderungen (personenbezogen) ein anderer 

Bildschirm. 

 

Der Änderungsbildschirm bei natürlichen Personen wird in Kapitel 2.2.6.1 beschrieben, der bei 

juristischen Personen in Kapitel 2.2.6.2 

 

2.2.6.1 Sonstige nicht aufgeführte Änderungen bei natürlichen Personen 

 

Sie können alle Daten einer natürlichen Person ändern. 

 

 
 

Bitte beachten Sie, dass die Handwerkskarte seit GEWAN 5.6 ausschließlich beim Betrieb erfasst 

werden kann. Klicken Sie bei der Person auf den Button Handwerkskarte, kommt folgendes 

Hinweisfenster. 
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Bestätigen Sie mit OK, kehren Sie in den natürliche Person Bildschirm zurück. 

 

Durch Klick auf OK geht ein Fenster auf, in dem Sie die Sonstigen Gründe Datenaktualisierung 

eingeben. 

 

 
 

Durch Klick auf OK bestätigen Sie Ihre Datenaktualisierung und kehren in den Bildschirm 

Datenaktualisierung Gewerbetreibende zurück. Das Kästchen vor Sonstige nicht aufgeführte 

Änderungen (personenbezogen) ist markiert, darunter stehen die gerade eingegebenen Sonstigen 

Gründe der Datenaktualisierung. 
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2.2.6.2 Sonstige nicht aufgeführte Änderungen bei juristischen Personen 

 

Sie können (fast) alle Daten einer juristischen Person ändern. 

 

  

Zum Hinzufügen weiterer natürlicher Personen als gesetzliche Vertreter nutzen Sie 

bitte die Auswahl Benennung eines neuen gesetzlichen Vertreters (bei juristischen 

Personen) (Kapitel 2.2.4). 

 

Sie können nicht gesetzliche Vertreter durch Klick auf Austragen entfernen. Nutzen 

Sie stattdessen die Auswahl Ausscheiden eines gesetzlichen Vertreters (bei 

juristischen Personen) (Kapitel 2.2.5). 

 

 

 

 
 

Durch Klick auf Bearbeiten können Sie die markierte natürliche Person bearbeiten. 
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Durch Klick auf OK kehren Sie in den juristische Person Bildschirm zurück. 

 

Bitte beachten Sie, dass die Handwerkskarte seit GEWAN 5.6 ausschließlich beim Betrieb erfasst 

werden kann. Klicken Sie bei der Person auf den Button Handwerkskarte, kommt folgendes 

Hinweisfenster. 

 

 
 

Bestätigen Sie mit OK, kehren Sie in den juristische Person Bildschirm zurück. 

 

 

Durch Klick auf OK geht ein Fenster auf, in dem Sie die Sonstigen Gründe Datenaktualisierung 

eingeben. 
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Durch Klick auf OK bestätigen Sie Ihre Datenaktualisierung und kehren in den Bildschirm 

Datenaktualisierung Gewerbetreibende zurück. Das Kästchen vor Sonstige nicht aufgeführte 

Änderungen (personenbezogen) ist markiert, darunter stehen die gerade eingegebenen Sonstigen 

Gründe der Datenaktualisierung. 

 

 

2.3 Ausdruck der Datenaktualisierung 
 

Nach dem Speichern der Datenaktualisierung können Sie diese drucken. 

 

Im Druckauswahlfenster können Sie nur den Druck für den Gewerbetreibenden und das 

Informationsblatt nach Art. 13 DSGVO auswählen. 
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Der Druck sieht wie folgt aus. 

 

 
 

Will der Gewerbetreibende einen vollständigen Ausdruck der aktuellen Daten zum Gewerbe haben, 

können Sie bei Bedarf einen (kostenpflichtigen) Auskunftsdruck erstellen (BH 9.3). 

 

2.4 Ich benötige aber einen schönen Druck 
 

Wenn Sie statt einer Ummeldung eine Datenaktualisierung erfasst haben und einen schönen Ausdruck 

für den Gewerbetreibenden benötigen, erfassen sie nach der Datenaktualisierung eine leere 

Ummeldung. 

 

Als Ummeldungsgrund wählen Sie Sonstige nicht aufgeführte Änderungen (Betriebsbezogen).  

 

Ändern Sie nichts (die Änderungen haben Sie ja bereits in der Datenaktualisierung erfasst). Klicken 

Sie einfach nur auf OK. Im aufgehenden Fenster für den betriebsbezogenen Ummeldungsgrund geben 

Sie den Grund der vorherigen Datenaktualisierung an (ggf. alle Gründe).  

 

Nach dem Speichern der Ummeldung bekommen Sie einen schönen Ummeldungsausdruck für den 

Gewerbetreibenden. 


